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CAP.I - CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII

Federatia Organizatiilor Neguvernamentale pentru Servicii Sociale — FONSS manageriaza, in
contextul crizei conflictului armat din Ucraina, programul Programul ,SUPORT UKRAINE -
Active support measures for Ukrainian citizens fleeing the war in Ukraine” cu sprijinul financiar
al Diakonie Katastrophenbhilfe.

Programul ,SUPORT UKRAINE - Active support measures for Ukrainian citizens fleeing the war
in Ukraine” implica derularea unei scheme de grant pentru 10 organizatii non-guvernamentale,
implicate in oferirea de Sprijin umanitar persoanelor provenite din Ucraina, in urma conflictului
militar.

Prezentul caiet de sarcini este parte integrantd din documentatia de achizitie si constituie
ansamblul de cerinte pe baza carora ofertantul participant la procedura va elabora oferta tehnico-
financiara, in vederea atribuirii contractului de achizitie avand ca obiect prestarea serviciilor de
audit financiar extern.

CAP. IT — CERINTE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE
IL.1. Cerinte generale - Descrierea serviciului de audit financiar

Prezentul capitol reglementeaza regulile de baza care trebuie respectate astfel incat potentialii
ofertanti sa elaboreze propunerea tehnico-financiara corespunzator cu necesitatile achizitorului,
pentru asigurarea serviciilor.

Descrierea serviciului de audit:
FONSS achizitioneaza servicii de audit cu scopul verificarii raportarii financiare a programului.

Specificatii tehnice specifice sunt furnizate in capitolul II.2.



Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea conditiilor
minime din prezentul caiet de sarcini.

I1.2. Cerinte (specificatii) tehnice specifice

Locatie: Fie Centrul de Asistenta Umanitara si Socialda pentru Refugiati CTR Nicolina Iasi —
Soseaua Nicolina, nr. 141, Iasi, fie sediul prestatorului.

Serviciile de audit vor fi prestate pe o perioada de maxim 7 luni, cuprinsa intre lunile martie si
septembrie 2023, astfel: audit intermediar, cu o durata de maxim 10 zile, in luna martie 2023;
audit final, cu o durata de maxim 12 zile in luna septembrie 2023.

Serviciile de audit solicitate pentru incheierea contractului de achizitie au urmatoarele scopuri:

Scopul auditului intermediar/final este prezentarea opiniilor de audit referitoare la raportul
financiar al proiectului, la respectarea acordului de cooperare si la utilizarea fondurilor
proiectului de catre Beneficiar. Formatul raportului trebuie sa respecte formatul prescris de ISA
80o0.

Raportul de audit trebuie sd contina opinia firmei de audit cu privire la urmatoarele:
a) conformitatea cu acordul de cooperare;

b) utilizarea fondurilor proiectului in scopurile proiectului si in conformitate cu acordul de
cooperare;

c¢) daca situatiile financiare prezinta o imagine fidela si corectd a veniturilor si cheltuielilor si a
pozitiei financiare a proiectului.

d) conformitatea documentelor financiare si administrative cu legislatia romaneasca in vigoare.

Numai in ceea ce priveste confirmarile a si b este admisibila si o opinie de audit in conformitate
cu ISAE 3000.

Raportul de audit trebuie sd fie adresat achizitorului si partenerului de finantare.

Firma de audit se asigura ca raportul financiar la care se refera raportul de audit este marcat in
mod clar (de exemplu, prin semnarea fiecarei pagini) si anexeaza o copie a raportului financiar la
raportul de audit.

In cazul in care auditorul are rezerve fata de punctul c) sau identifici exceptii semnificative la
punctele a) si b), in raportul de audit se ofera detalii complete.

Pentru a ajunge la aceastd opinie, acestia trebuie sd ia in considerare urmatoarele aspecte si sa
raporteze in consecinta:

a) daca au fost tinute inregistrari contabile corespunzatoare de catre Achizitor, inclusiv:
- bilantul contabil al Achizitorului (daca este cazul)
- contul de venituri si cheltuieli al Achizitorului, in speta contul de proiect

- contul de incasari si plati/extrasul fluxurilor de numerar al proiectului, inclusiv soldurile de
deschidere si de inchidere ale fondurilor alocate si o comparatie cu bugetul aprobat.

- Note la situatiile financiare ale proiectului.



b) daca rapoartele financiare ale Achizitorului sunt in concordanta cu inregistrarile si declaratiile
contabile.

c¢) daca fondurile au fost utilizate in conformitate cu bugetul aprobat, scopul alocarii fondurilor
si cu reglementarile donatorilor din spate.

d) dacd auditorii au obtinut toate informatiile si explicatiile pe care le considera necesare in scopul
auditului lor.

Auditorii au responsabilitatea profesionala de a raporta in cazul in care raportarea financiara nu
este conformd, sub orice aspect semnificativ, cu standardele contabile aplicabile si cu cerintele
suplimentare din partea Diakonie Katastrophenhilfe, cu exceptia cazului in care, in opinia lor,
neconformitatea este justificata de circumstante.

Auditorii trebuie sa predea urmatoarele documente:

- Raportul auditorului, inclusiv o declaratie de conformitate cu privire la alocarea fondurilor
Diakonie Katastrophenhilfe.

- Situatia financiara (anuala) auditata a proiectului in cauza, in EURO si in LEI (bilant, contul de
venituri si cheltuieli al titularului de proiect, contul de incaséri si plati/extrasul fluxurilor de
numerar al proiectului, inclusiv soldurile de deschidere si de inchidere ale fondurilor alocate si un
raport de comparatie plan-real/divergenta cu bugetul aprobat).

- Note la conturi, care sd raporteze cu privire la:
a) lista de venituri/incasari in functie de origine/sursa; in EURO si in moneda locala
b) tranzactiile in valuti (inclusiv examinarea tranzactiilor de schimb valutar);

c) lista si explicatiile privind datoriile/creditele in legatura cu debitorii, suma, motivul si
momentul aparitiei;

e) lista si explicatiile privind datoriile legate de creditori, suma, motivul si momentul aparitiei,
inclusiv soldul fondurilor alocate in functie de origine/scop;

f) declaratia privind activele, in special dovada noilor achizitii si a conformitatii cu aprobarea
sediului central al Diakonie Katastrophenhilfe, daca este cazul (de exemplu, cladiri, vehicule);

g) Lista si documentele justificative (de exemplu, contractele originale si confirmarile de plata)
pentru toate platile (partial sau integral) pentru cheltuielile generale si cheltuielile de lunga
durata, inclusiv chiria birourilor si personalul operational;

h) Lista si explicatia contributiilor in natura de cétre beneficiar sau comunitati, asa cum sunt
incluse in bugetul proiectului, administratii si raportare (daca este cazul);

- Scrisoarea de gestiune care raporteaza cu privire la:

a) aspecte juridice si organizatorice

b) evaluarea activitatii si a utilizarii economice a fondurilor
c¢) evaluarea managementului si a administrarii

d) orice alte observatii relevante



I1.3. — Obligatii care revin prestatorului de servicii

Prestatorul are obligatia de a executa serviciile previdzute in contract cu profesionalism si
promptitudine in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Prestatorul are obligatia sd informeze, in mod corect si complet, achizitorul cu privire la
caracteristicile esentiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a
ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura si apara respectarea drepturilor si intereselor
legitime ale consumatorilor.

Prestatorul are obligatia sa anunte achizitorul, in scris, in cel mai scurt timp posibil, despre orice
schimbari neprevazute ce s-ar putea ivi, inaintea sau in timpul prestarii serviciilor.

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor.

CAP. III — PRECIZARI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin Propunerea Tehnico-financiara depusd, ofertantul are obligatia de a face dovada
conformitatii serviciilor care urmeaza a fi prestate cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini.

Prin Propunerea Tehnica, ofertantii vor prezenta descrierea detaliati a serviciilor ofertate,
precum si alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare a
propunerii tehnice.

Ofertantul participant la proceduri trebuie sd aiba inscris in statutul societitii, ca obiect de
activitate, servicii de audit financiar.

La data semnarii contractului, prestatorul castigator va prezenta obligatoriu certificatul de
inregistrare, certificat constatator, precum si alte documente impuse de legislatia in vigoare.

In urma evaludrii tehnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc
elementele obligatorii, conform specificatiilor din caietul de sarcini al achizitiei.

CAP. IV — CONDITII MINIME IMPUSE DE ACHIZITOR DUPA SEMNAREA CONTRACTULUTI:

v Ofertantul participant la procedura trebuie sa respecte particularitatile FONSS - achizitor
al serviciilor de audit financiar exter prevazute in caietul de sarcini si graficul de prestare
al serviciilor.

Cerinte privind resursele umane:

v Ofertantul devenit contractor se obliga sa aloce resursele necesare ducerii la indeplinire in
cele mai bune conditii a contractului.

v Ofertantul devenit contractor este responsabil pentru activitatea persoanelor desemnate
responsabile si pentru obtinerea rezultatelor solicitate.

v" Achizitorul va desemna o persoana corespondentd, care va lucra in stransa colaborare cu
persoana desemnata de ofertantul devenit contractor. Numele persoanei responsabile din
partea Achizitorului va fi transmis ofertantului devenit contractor dupa semnarea
contractului.



Logistica

v" Ofertantul devenit contractor trebuie s detina toate autorizatiile si certificarile prevazute
ca obligatorii de legislatia in vigoare pentru prestarea serviciilor, aflate in perioada de
valabilitate si si le prezinte oricand, la cererea Achizitorului.

Toate costurile legate de implementarea contractului, cum ar fi: cheltuieli cu personalul, cheltuieli
de transport, procurare, cheltuieli de comunicatii, cheltuieli administrative vor fi incluse de catre
ofertant in tarifele ofertate.

Niciun echipament nu va fi achizitionat in numele achizitorului ca parte a acestui contract sau
transferat achizitorului la sfarsitul acestui contract. Ofertantul trebuie sa dispuna de propriul
echipament necesar pentru buna derulare a contractului.

CAP.V RAPORTAREA ACTIVITATILOR. CONDITII DE RECEPTIE SI PLATA A SERVICIILOR
PRESTATE

Prestatorul va emite factura pentru serviciile prestate.

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face in lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plata,
dupa prestarea si receptia serviciilor.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de maxim 15 de zile de la primirea de catre
Achizitor a facturii emise de Ofertant la incheierea perioadei serviciilor prestate, incheiere
consemnata prin receptia calitativa si cantitativa a serviciilor.

Receptia serviciilor va fi consemnatd printr-un proces verbal de receptie intocmit in doua
exemplare, unul pentru Achizitor si unul pentru Prestator. Documente care vor insoti factura
sunt: procesul verbal de receptie.

Valoarea maxima totali estimata a achizitei este de 7000 euro (34,447 lei).

Ofertele tehnico-financiare vor fi exprimate in Euro si LEI

Intocmit de,
Olteanu Mihaela

Responsabil programe FONSS



